
1 
 

УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель директора по учебно-

методической работе Калужского 

филиала ФГОБУ ВО «Финансовый 

университет при Правительстве 

Российской Федерации» 

 

 ________________О.М. Орловцева 

 

        «29» ноября 2024 г. 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

БЮДЖЕТНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ  ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ФИНАНСОВЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ПРИ ПРАВИТЕЛЬСТВЕ  РОССИЙСКОЙ 

ФЕДЕРАЦИИ» (ФИНАНСОВЫЙ УНИВЕРСИТЕТ) 

 

Калужский филиал Финуниверситета 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

ОП.01 ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЛОГИСТИЧЕСКИХ 

ПРОЦЕССОВ 

по специальности 38.02.03  Операционная деятельность в логистике 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Калуга 2024 г. 

 

  



2 
 

Рабочая программа учебной дисциплины «ОП.01 Информационное 

обеспечение логистических процессов» разработана на основе федерального 

государственного образовательного стандарта (далее ФГОС) среднего 

профессионального образования (далее СПО) по специальности  38.02.03  

Операционная деятельность в логистике. 

 

 

 

 

 

Разработчик: 

Ремизова А.С. - преподаватель Калужского филиала ФГОБУ ВО «Финансовый 

университет при Правительстве Российской Федерации» 

 

 

 

 

 

Рабочая программа дисциплины рассмотрена и рекомендована к 

утверждению на заседании предметной (цикловой) комиссии 

общепрофессиональных и профессиональных дисциплин   

 

Протокол от «29»  ноября  2024 г., № 04 

 

 

Председатель ПЦК ____________________ С.М. Багирова 

 

 

 

 

 

 

  



3 
 

 

Оглавление 
 

I. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ............................................................................................................................. 4 

1.1 Место дисциплины в структуре основной образовательной программы ........................ 4 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения учебной дисциплины ..................................... 4 

II. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ........................................... 7 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы ........................................................ 7 

2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины ..................................................... 8 

III. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ....................... 13 

3.1. Материально-техническое обеспечение ............................................................................ 13 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы .................................................... 14 

3.2.1 Нормативно-правовые документы: .............................................................................. 14 

3.2.2 Основная литература: .......................................................................................................... 14 

3.2.2.Дополнительные источники: .............................................................................................. 14 

3.2.3. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

необходимых для освоения дисциплины ................................................................................... 15 

IV. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ . 16 

 

 

  



4 
 

I. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1 Место дисциплины в структуре основной образовательной программы 
 

Учебная дисциплина «Информационное обеспечение логистических процессов» 

является обязательной частью общепрофессионального цикла основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по 

специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике, 

квалификация «операционный логист». 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии следующих 

общих и профессиональных  компетенции: ОК 01, ОК 02, ПК.1.3.,ПК 2.1, ПК 4.1, 

ПК 4.3 

 
Код 

(ОК) 
Формулировка компетенции 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности  

ПК.1.3 Осуществлять документационное сопровождение складских операций 

ПК 2.1 Сопровождать логистические процессы в производстве, сбыте и распределении. 

ПК 4.1 Планировать работу элементов логистической системы 

ПК 4.3 Составлять программу и осуществлять мониторинг показателей работы на уровне 

подразделения (участка) логистической системы 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения учебной дисциплины 

В результате освоения  программы учебной дисциплины «ОП.01 

Информационное обеспечение логистических процессов» обучающиеся должны 

освоить: 
Код 

(ОК) 
Знания Умения 

ОК 01 актуальный профессиональный и 

актуальными методами работы в 

профессиональной и смежных 

сферах; реализовывать составленный 

план; оценивать результат и 

последствия своих действий 

(самостоятельно или с помощью 

наставника) 

распознавать задачу и/или проблему в 

распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; анализировать задачу и/или 

проблему и выделять еѐ составные части; 

определять этапы решения задачи; выявлять 

и эффективно искать информацию, 

необходимую для решения задачи и/или 

проблемы; составлять план действия; 

определять необходимые ресурсы; 

ОК 02 номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности; 

приемы структурирования 

информации; формат оформления 

результатов поиска информации, 

современные средства и устройства 

определять задачи для поиска информации; 

определять необходимые источники 

информации; планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую информацию; 

выделять наиболее значимое в перечне 

информации; оценивать практическую 

значимость результатов поиска; оформлять 
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Код 

(ОК) 
Знания Умения 

информатизации; порядок их 

применения и программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности в том числе  с  

использованием  цифровых 

средств 

результаты поиска, применять средства 

информационных технологий для решения 

профессиональных задач; использовать 

современное программное обеспечение; 

использовать различные цифровые средства 

для решения профессиональных задач 

ПК.1.3 систему документооборота на складе; 

порядок составления складской 

документации; обязательные 

реквизиты и порядок заполнения 

складских документов 

оформлять документы складского учета; 

составлять и заполнять типовые формы 

складских документов; контролировать 

правильность составления складских 

документов 

ПК 2.1 классификация производственных 

процессов и структуру 

производственного цикла; значение 

и преимущества логистической 

концепции организации 

производства, сбыта и 

распределения; основы бережливого 

производства; схемы каналов 

распределения; методы и модели 

управления сбытовой деятельностью 

определять потребности в материальных 

ресурсах  для  производственного  

процесса; определять оптимальные каналы 

распределения и сбыта; рассчитывать 

логистические параметры производства, 

распределения и сбыта 

ПК 4.1 методы планирования элементов 

логистических систем; значение и 

особенности разработки 

стратегических и тактических планов 

в логистической системе; 

взаимосвязь основных элементов 

логистической системы; методы 

планирования потребностей в 

ресурсах 

определять потребность логистической 

системы в ресурсах; планировать 

деятельность элементов логистической 

системы; составлять схемы взаимодействие 

элементов логистической системы 

ПК 4.3 значение, формы  и методы контроля 

логистических процессов и 

операций; методика анализа 

выполнения стратегического и 

оперативного логистических планов 

осуществлять контрольные мероприятия на 

различных стадиях логистического 

процесса; интерпретировать результаты 

контрольных мероприятий; разрабатывать 

мероприятия по результатам анализа 

выполнения планов 

 
 

В рамках программы дисциплины обучающимися осваиваются следующие личностные результаты: 
 

Код личностных 

результатов 
Описание личностных результатов (дескрипторов) 

ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду человека, 

осознающий ценность собственного труда и труда других людей. 

Экономически активный, ориентированный на осознанный выбор сферы 

профессиональной деятельности с учетом личных жизненных планов, 

потребностей своей семьи, российского общества. Выражающий 

осознанную готовность к получению профессионального образования, 

к непрерывному образованию в  течение  жизни  

Демонстрирующий  позитивное  отношение к  регулированию  

трудовых  отношений.  Ориентированный на самообразование и 

профессиональную переподготовку в условиях смены технологического 
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уклада и сопутствующих социальных перемен.  Стремящийся к 

формированию в сетевой среде личностно и профессионального 

конструктивного «цифрового следа» 

ЛР 14 Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: проектно- 

мыслящий, эффективно взаимодействующий с членами команды и 

сотрудничающий с другими людьми, осознанно выполняющий 

профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, 

дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, 

нацеленный на достижение поставленных целей; демонстрирующий 

профессиональную жизнестойкость 

ЛР 15 Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и 

профессий 

ЛР 17 Обладающий ключевыми цифровыми компетенциями и 

готовностью их применять в современных экономических 

условиях 
ЛР 18 Демонстрирующий готовность к участию в инновационной 

деятельности Калужского региона. 
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II. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 
Вид учебной работы Объём 

в 

часах 

объѐм образовательной программы учебной дисциплины 92 

объем работы обучающихся во взаимодействии с преподавателем 64 

в том числе:  

теоретическое обучение 34 

лабораторные и практические занятия 30 

лабораторные работы - 

контрольные работы - 

курсовая работа (проект) - 

консультации 2 

Промежуточная аттестация 8 

Самостоятельная работа 18 

Промежуточная аттестация в форме – экзамен  
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2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины  

«ОП 01. Информационное обеспечение логистических процессов» 
 

Наименование разделов 

и тем 

Содержание учебного материала и 

формы организации деятельности 

обучающихся 

Объем, акад. 

ч / в том 

числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

акад. ч 

Коды 

компетенций и 

личностных 

результатов, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Применение информационных технологий в отрасли 
логистики 

18  

Тема 1.1. 
Понятие и сущность 

информационных 

систем и технологий 

Содержание учебного материала  

 

 

 

 

 
 

2 

 

 

 

 

 

 

 
ОК 01, ОК 02, 

ПК.1.3.,ПК 2.1, 

ПК 4.1, ПК 4.3, 

ЛР 4, ЛР 14, ЛР 

15, ЛР 17, ЛР 

18 

Цели, задачи дисциплины. Понятия 

информации,  информационной 

технологии, информационной системы. 

Техника безопасности. Применение 

информационных технологий в логистике. 

Способы обработки, хранения, передачи и 

накопления информации. Операции 

обработки информации. Общие положения 

по техническому и программному 

обеспечению информационных 

технологий. Классификация и состав 

информационных систем. Понятие 

качества информационных процессов. 

Жизненный цикл информационных 
систем. 

Практическое занятие № 1. «Анализ 

информационных систем и технологий, 

применяемых в экономической 
деятельности» 

 
2 

Тема 1.2. 
Техническое 

обеспечение 

информационных 

технологий 

Содержание учебного материала 2  

 
ОК 01, ОК 02, 

ПК.1.3.,ПК 2.1, 

ПК 4.1, ПК 4.3, 

ЛР 4, ЛР 14, ЛР 

15, ЛР 17, ЛР 

18 

Принципы классификации компьютеров.  

Архитектура персонального компьютера. 

Основные характеристики системных 

блоков и мониторов. Классификация 

печатающих устройств. Состав 

периферийных устройств: сканеры, 

копиры, электронные планшеты, веб- 

камеры и т.д. 

Практическое занятие № 2. 
«Персональный компьютер и его составные 
части. Тестирование устройств 
персонального компьютера с описанием их 
назначения». 

2 

Самостоятельная работа обучающихся: 

Персональный компьютер и его составные 

части 

2 
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Тема 1.3. 

Программное 

обеспечение 

информационных 

технологий 

Содержание учебного материала  

 

 

 

 
 

2 

 

 

 

 

 

 
ОК 01, ОК 02, 

ПК.1.3.,ПК 2.1, 

ПК 4.1, ПК 4.3, 

ЛР 4, ЛР 14, ЛР 

15, ЛР 17, ЛР 

18 

Понятие платформы программного 

обеспечения. Сравнительная 

характеристика используемых платформ. 

Структура базового программного  

обеспечения. Классификация и основные 

характеристики операционной системы. 

Особенности интерфейса операционной 

системы. Программы – утилиты. 

Классификация и направления  

использования прикладного программного 

обеспечения для решения прикладных 

задач, перспективы его развития. 

Практическое занятие № 3. 
«Прикладное программное обеспечение: 

файловые менеджеры, программы-

архиваторы, утилиты». 

 
2 

Тема 1.4. 

Компьютерные вирусы. 

Антивирусы. Защита 

информации в 

информационных 

системах 

Содержание учебного материала  

 

 

 

 
 

2 

 

 

 

 

 

 
ОК 01, ОК 02, 

ПК.1.3.,ПК 2.1, 

ПК 4.1, ПК 4.3, 

ЛР 4, ЛР 14, ЛР 

15, ЛР 17, ЛР 

18 

Понятие компьютерного вируса, защиты 

информации  и информационной 

безопасности. Принципы и способы 

защиты информации в информационных 

системах. Характеристика угроз 

безопасности информации и их 

источников. Методы обеспечения 

информационной безопасности. Принципы 

защиты информации от 

несанкционированного доступа. Правовое 

обеспечение применения информационных 

технологий и защиты информации. 

Практическое занятие № 4. 
«Организация защиты информации на 

персональном компьютере». 

 

2 

Раздел 2. Технологии создания и преобразования 
информационных объектов в логистике 

54  

Тема 2.1. 
Технологии создания и 

обработки текстовой 
информации 

Содержание учебного материала  
6 

ОК 01, ОК 02, 

ПК.1.3.,ПК 2.1, 

ПК 4.1, ПК 4.3, 

ЛР 4, ЛР 14, ЛР 

15, ЛР 17, ЛР 

18 
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Списки: маркированные, нумерованные, 
многоуровневые. Автоматическое создание 
списков. Создание и описание новых стилей 
списков, форматирование созданных 
списков. Создание и оформление газетных 
колонок. Оформление колонок текста с 
помощью табуляции. Способы создания  
таблиц, преобразование текста в таблицы. 
Конструктор: стили оформление таблиц. 
Макет: добавление и удаление фрагментов 
таблицы, расположение и направление 
текста. Нумерация страниц, колонтитулы, 
разрывы страниц, разделов. Стилевое 
оформление заголовков, редактирование 
стилей. Создание и редактирование 
автособираемого оглавления. 

1. Практическое занятие № 5. 
«Создание и оформление 

маркированных, нумерованных и 

многоуровневых списков, газетных 

колонок». 

2 

2. Практическое занятие № 6. 
«Оформление документов 

Графическими объектами. Запись 

формул». 

2 

3. Практическое занятие № 7. 
«Создание и оформление таблиц в 

тексте». 

2 

4. Практическое занятие № 8 «Стили, 

создание и редактирование 

автособираемого оглавления. 

Гиперссылки» 

2 

Самостоятельная работа обучающихся: 
оформление текстовых документов 

4 

Тема 2.2. 
Технологии создания и 

обработки числовой 

информации 

Содержание учебного материала  
12 

ОК 01, ОК 02, 

ПК.1.3.,ПК 2.1, 

ПК 4.1, ПК 4.3, 

ЛР 4, ЛР 14, ЛР 

15, ЛР 17, ЛР 

18 

Экономические расчеты и анализ 

финансового состояния предприятия. 

Организация расчетов в табличном 

процессоре MS Excel. Относительная и 

абсолютная адресация в табличном 

процессоре MS Excel. Связанные таблицы. 

Расчет промежуточных итогов в таблицах 

MS Excel. Подбор параметра. Организация 

обратного расчета. Связи между файлами и 

консолидация   данных   в   MS   Excel. 

Накопление средств и инвестирование 

проектов в MS Excel. Использование 

электронных таблиц для финансовых и 

экономических расчетов. Использование 

специализированных программ для 

анализа финансового состояния 

организации 
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1. Практическое занятие № 9. 
«Построение таблиц. Относительная и 

абсолютная адресация в табличном 

процессоре MS Excel. Построение 

диаграмм». 

 
 

2 

2. Практическое занятие № 10. 
«Сортировка и фильтрация данных. 

Промежуточные итоги». 

2 

3. Практическое занятие № 11. 
«Использование статистических и 

логических функций в расчетах». 

2 

4. Практическое занятие № 12. 
«Сводные таблицы. Консолидация 

данных». 

1 

5. Практическое занятие № 13. 
«Подбор параметра. Организация 

обратного расчета». 

1 

6. Практическое занятие № 14. 
«Финансовые функции». 

1 

7. Практическое занятие № 15. 
«Решение линейных задач». 

1 

Самостоятельная работа обучающихся: 
Обработка табличных документов 

6 

Тема 2.3. Технологии 

создания и обработки 

графической 

информации 

Содержание учебного материала  
2 

ОК 01, ОК 02, 

ПК.1.3.,ПК 2.1, 

ПК 4.1, ПК 4.3, 

ЛР 4, ЛР 14, ЛР 

15, ЛР 17, ЛР 

18 

Компьютерная графика, ее виды. 

Мультимедийные программы. 

Назначение и основные возможности 

программы подготовки презентаций MS 

Power Point. Основные требования к 

деловым презентациям. 

Практическое занятие №16.  Создание 

мультимедийных презентаций в MS 

Power Point. 

 

2 

Самостоятельная работа обучающихся: 

Подбор информации и создание 

презентации на указанную преподавателем 

тему, связанную с профессиональной 

деятельностью. 

4 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии 10  

 Содержание учебного материала 6 ОК 01, ОК 02, 
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Тема 3.1. 

Представления о 

технических и 

программных средствах 

телекоммуникационных 

технологий 

Интернет-технологии. Способы и 

скоростные характеристики подключения, 

провайдер. Поиск информации с 

использованием компьютера. 

Программные поисковые сервисы. 

Использование ключевых слов, фраз для 

поиска информации. Комбинации условия 

поиска. Передача информации между 

компьютерами. Проводная и беспроводная 

связь. Методы создания и сопровождения 

сайта. Браузер. Примеры работы с 

интернет-магазином, интернет- 

турагентством, интернет-библиотекой и 

пр. Поисковые системы. Пример поиска 

информации на государственных 

образовательных порталах. Осуществление 

поиска информации или информационного 

объекта в тексте, файловых структурах, 

базах данных, сети Интернет. Создание 

ящика электронной почты и настройка его 

параметров. Формирование адресной 

книги. Социальные сети. Этические нормы 

коммуникаций в Интернете. Интернет-

журналы и СМИ. 

ПК.1.3.,ПК 2.1, 

ПК 4.1, ПК 4.3, 

ЛР 4, ЛР 14, ЛР 

15, ЛР 17, ЛР 

18 

Практическое занятие №17. Работа с 

поисковыми системами, электронной 

почтой. Создание сайта-визитки 

средствами онлайн-редактора. 

Использование сервисов Google Docs 

для совместной работы с документами 

2 

Самостоятельная работа обучающихся: 
Этические нормы коммуникаций в 
Интернете 

2 

Консультация 2  

Промежуточная аттестация в форме экзамена 8  

Всего 92  
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III. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 
 

3.1. Материально-техническое обеспечение 
 

Для реализации программы учебного процесса должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения: 

 - Лаборатория «Планирования и организации логистических процессов» 

Специализированная мебель: 

Стол (учительский) – 1шт. 

Стол студенческий двухместный – 19 шт. 

Стулья – 37шт.  

Стул для преподавателя – 1 шт. 

Доска меловая – 1 шт. 

Кафедра – 1шт. 

 

Технические средства обучения: 

Компьютер для преподавателя – 1 шт. 

Компьютеры для студентов – 31 штука 

Проектор – 1 шт. 

Экран – 1 шт. 

Многофункциональное устройство – 1 шт. 

 

 

- помещение для самостоятельной работы  

(Библиотека, читальный зал с выходом в интернет) 

 

Специализированная мебель: 

Стол студенческий двухместный – 14 шт. 

Столы для автоматизированных рабочих мест (двухместные) - 4 шт. 

Стулья – 36 шт. 

 

Технические средства обучения: 

Компьютер – 8 шт. 

 

Помещение для самостоятельной работы обучающихся оснащено компьютерной 

техникой с возможностью подключения к  информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и обеспечено доступом в электронную 

информационно-образовательную среду Финуниверситета. 
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3.2. Информационное обеспечение реализации программы 
 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет - ресурсов, дополнительной 

литературы. 

 

3.2.1 Нормативно-правовые документы: 

1. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об

 информации, информационных технологиях и о защите информации» 

(действующая редакция). 

 

3.2.2 Основная литература: 

1. Советов Б.Я. Информационные технологии [Текст]: учебник для СПО / Б. Я. 

Советов, В. В. Цехановский. - 7-е изд., перераб. и доп. - М. : Юрайт, 2020. – 

Режим доступа: https://urait.ru. 

2. Филимонова, Е. В., Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности : учебник / Е. В. Филимонова. — Москва : 

КноРус, 2023. — 213 с. — ISBN 978-5-406-11659-3. — URL: 

https://book.ru/book/949439. — Текст : электронный. 

3. Прохорский, Г. В., Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности : учебное пособие / Г. В. Прохорский. — Москва : 

КноРус, 2023. — 271 с. — ISBN 978-5-406-11333-2. — URL: 

https://book.ru/book/948626. — Текст : электронный. 

 

3.2.2.Дополнительные источники: 

1. Филимонова, Е. В., Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебник / Е. В. Филимонова. — Москва : КноРус, 2023. — 482 с. — 

ISBN 978-5-406-11493-3. — URL: https://book.ru/book/948895. — Текст : 

электронный. 

2. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учебное пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2024. — 367 с. 

— (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/2079929. – Режим доступа: 

по подписке. 

3. Синаторов, С. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

: учебное пособие / С.В. Синаторов, О.В. Пикулик. — Москва : ИНФРА-М, 2022. 

— 277 с. — (Среднее профессиональное образование). — DOI 10.12737/1092991. - 

ISBN 978-5-16-016278-2. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1092991. – Режим доступа: по подписке. 

4. Зубова, Е. Д. Информационные технологии в профессиональной деятельности / Е. 

Д. Зубова. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 212 с. — ISBN 

978-5-507-47097-6. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/328523. — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

https://urait.ru/
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3.2.3. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», необходимых для освоения дисциплины 

 

1. Электронно-библиотечная система BOOK.RU http://www.book.ru 

2. Электронно-библиотечная система Znanium http://www.znanium.com  

3. Электронно-библиотечная система издательства «ЮРАЙТ» 

https://www.biblio-online.ru 

4. Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека 

ОНЛАЙН» http://biblioclub.ru/ 

5. Электронная библиотека издательского дома «Гребенников» 

https://grebennikon.ru 

6. Электронно-библиотечная система издательства

 «Лань» https://e.lanbook.com 

 

  

http://www.book.ru/
http://www.znanium.com/
https://www.biblio-online.ru/
http://biblioclub.ru/
https://grebennikon.ru/
https://e.lanbook.com/


16 
 

IV. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Контроль и оценка результатов освоения  учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а 

также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, 

исследований. 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

Знать: оценка «отлично» выставляется 

обучающемуся, если он 

глубоко и прочно усвоил 

программный материал  курса, 

исчерпывающе, 

последовательно,  четко и 

логически  стройно  его излагает,        

умеет тесно увязывать  теорию  с 

практикой,   свободно 

справляется с задачами и 

вопросами, не затрудняется с 

ответами при видоизменении 

заданий,  правильно 

обосновывает  принятые 

решения,   владеет 

разносторонними навыками и 

приемами  выполнения 

практических задач; 
 

оценка «хорошо» выставляется 
обучающемуся, если  он  твердо 
знает материал курса, грамотно 
и по существу излагает его, не 
допуская  существенных 
неточностей   в   ответе на вопрос, 
правильно применяет  
теоретические положения  при 
решении практических  вопросов   
и задач,  владеет необходимыми 
навыками и приемами их 
выполнения; 

Текущий контроль 
 

устный и письменный опрос, 

 
выполнение тестовых 

заданий, 

 

подготовка рефератов, 

докладов, сообщений 

 

выполнение практических 

заданий, 

 

Промежуточный контроль 

в форме экзамена 

актуальный профессиональный и 
социальный контекст, в котором 
необходимо вести 
профессиональную деятельность; 
основные источники информации 
и ресурсы для решения задач и 
проблем в профессиональном и/или 
социальном контексте; 
алгоритмы выполнения   работ   в 
профессиональной и смежных 
областях; 
методы работы в 
профессиональной и смежных 
сферах; 
основные методы и средства сбора, 
обработки, хранения, передачи и 
накопления информации; 
технологию поиска информации в 
сети Интернет; 
номенклатуру информационных 
источников, применяемых в 
профессиональной деятельности; 
приемы структурирования 
информации; 
содержание актуальной 
нормативно-правовой 
документации; 
основы проектной деятельности; 
правила оформления документов и 
построения устных сообщений; 
назначение, состав, основные 
характеристики организационной 
и компьютерной техники; 
основные компоненты 
компьютерных сетей,   принципы 
пакетной передачи данных, 
организацию межсетевого 
взаимодействия; 
назначение и принципы 
использования системного и 
прикладного программного 
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обеспечения; 
принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа; 

правовые аспекты использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения; 

основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 

основные угрозы и методы 

обеспечения информационной 

безопасности 

«удовлетворительно» 

выставляется обучающемуся, 

если он имеет знания только 

основного материала, но не 

усвоил его деталей, допускает 

неточности, недостаточно 

правильные формулировки, 

нарушения логической 

последовательности  в изложении        

программного материала, 

испытывает затруднения при 

выполнении практических задач; 

 

оценка «неудовлетворительно» 

выставляется обучающемуся, 

который не знает значительной                   

части программного        

материала, допускает 

существенные ошибки,       

неуверенно,  с большими        

затруднениями решает 

 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 

Уметь: 
распознавать задачу или проблему 

в профессиональном или 

социальном контексте; 

анализировать задачу или 

проблему и выделять еѐ составные 

части; 

определять этапы решения задачи; 

выявлять  и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы; 

владеть актуальными методами 

работы в профессиональной  и 

смежных сферах; 

определять задачи для поиска 

информации; 

определять необходимые 

источники информации; 

структурировать получаемую 

информацию; 

выделять наиболее значимое в 

перечне информации; 

определять актуальность 

нормативно-правовой 

документации в 

Оценка «отлично» выставляется 

обучающемуся, если он 

глубоко и прочно усвоил 

программный материал  курса, 

исчерпывающе, 

последовательно,  четко и 

логически  стройно   его излагает,        

умеет тесно увязывать  теорию  с 

практикой,   свободно 

справляется с задачами и 

вопросами, не затрудняется с 

ответами при видоизменении 

заданий,  правильно 

обосновывает  принятые 

решения,  владеет 

разносторонними навыками и 

приемами  выполнения 

практических задач; 
 

Оценка «хорошо» выставляется 

обучающемуся, если он       

твердо знает материал курса, 

грамотно и по существу 

излагает его, не допуская 

 

 

 

 

 
Текущий контроль 
 

устный и письменный опрос, 

 

выполнение тестовых 

заданий, 

 

подготовка рефератов, 

докладов, сообщений 
 

выполнение практических 

заданий, 

 
 
 
Промежуточный контроль 

в форме экзамена 
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профессиональной деятельности; 

обрабатывать текстовую 

табличную информацию; 

использовать деловую графику и 

мультимедиа информацию; 

создавать презентации; 

читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, 

работать с документацией; 

пользоваться 

автоматизированными системами 

делопроизводства 

существенных неточностей   в  

ответе на вопрос, правильно 

применяет теоретические 

положения при решении 

практических вопросов и задач,                            

владеет необходимыми 

навыками и приемами их 

выполнения; 

удовлетворительно» 
выставляется обучающемуся, 

если он имеет знания только 

основного материала, но не 

усвоил его деталей, допускает 

неточности, недостаточно  

правильные формулировки, 

нарушения логической 

последовательности  в изложении        

программного материала, 

испытывает затруднения при 

выполнении практических задач; 

 

оценка «неудовлетворительно» 

выставляется обучающемуся, 

который не знает значительной                   

части программного материала, 

допускает существенные 

ошибки,  неуверенно, с 

большими  затруднениями 

решает 

 

 

 

 

 

Преподаватель                                             Ремизова А.С. 

 


